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 Тема: Этнокультурное и региональное содержание образования в условиях реализации новых федеральных государственных требований и внедрения федеральных государственных образовательных стандартов.

I. Цель и задачи:

Цель: Повышение эффективности научно-исследовательской, научно-методической и экспериментальной деятельности, качественного обновления содержания национального образования в условиях реализации новых федеральных государственных требований и внедрения образовательных стандартов.

Задачи:

1. Выполнение Государственного задания качественно и в полном объеме.

2. Принять участие в реализации в образовательном процессе мероприятий в соответствии с задачами, направлениями Федеральной целевой программы развития образования на 2011-2015 гг., долгосрочных республиканских целевых программ «Программа социально-экономического развития Удмуртской Республики на 2010-2014 годы».

3. Модернизация содержания УМК, НМК в условиях реализации требований ФГТ, внедрения ФГОС и инновационной деятельности.

4. Подготовка к процедуре аттестации научных сотрудников Института.

5. Укрепление материально-технической базы для обеспечения комфортных условий работников института.

II. План работы Ученого Совета

I квартал

Январь – 24.01.

1. Обсуждение и утверждение Положения о порядке проведения эксперимента по материалам рукописей учебных изданий регионального и этнокультурного содержания образования.

2. О результатах выполнения государственного задания БУУР «Научно-исследовательский институт национального образования» за 2012 год.

II квартал

Май – 27.05.

1. Аналитический отчёт по итогам проведённого мониторинга «Потребность дошкольных образовательных учреждений в методическом обеспечении регионального и этнокультурного содержания».

2. О выполнении фундаментальных научных исследований в области образования.

3. Отчёт о выполнении финансово-хозяйственной деятельности института.

III квартал

Август – 22.08.

1. Итоги выполнения Государственного задания за I полугодие 2013 года.

2. Научно-методическое сопровождение инновационных процессов реализации ФГТ, внедрения ФГОС (опыт работы пилотных, экспериментальных площадок). 

3. О готовности к аттестации научных сотрудников института.

IV квартал

Декабрь – 19.12.

1. О результатах аттестации научных сотрудников института.

2. Утверждение плана работы научно-исследовательской деятельности института на 2014 год.

III. Вопросы, выносимые на совещания у директора
1. Исполнение федеральных законов 83-ФЗ, 293-ФЗ, 174-ФЗ, 152-ФЗ.

2. Реализация мероприятий Распоряжения Правительства РФ № 2148-р, мероприятий Распоряжения Правительства УР по вопросам модернизации образования. 

3. Выполнение Государственного задания за месяц, квартал, полугодие, год.

4. Планирование научно-исследовательской деятельности института на месяц.

5. Качество выполнения поручений по видам работ.

6. Исполнение федеральных государственных требований и федеральных государственных образовательных стандартов ДО, НОО, ООО, СОО. 

7. Реализация Программы развития института на 2013-2015 гг.

8. Реализация плана-графика мероприятий институтской экспериментальной площадки. 

9. О стимулирующих выплатах работникам института за месяц, квартал, по итогам года.

10. О премировании работников за месяц, за квартал, за год.

11. Научно-методическое сопровождение регионального и этнокультурного содержания образования по внедрению федеральных государственных образовательных стандартов в НОО.

12. Об эффективности и результативности работы научных сотрудников института. 

13. Об эффективности деятельности института по обобщению и распространению передового педагогического опыта.

14. Об организации и проведении научно-методических мероприятий Института (семинаров, конференций и т.д.).

15. О перспективах и направлениях сотрудничества по подготовке научных кадров для института (УдГУ, ГГПИ, НИИ НО).

16. Об итогах аттестации научных сотрудников института.

17. О повышении квалификации научных сотрудников института.

18. О качестве рукописей УМК, НМК регионального и этнокультурного содержания образования.

19. Об использовании новых информационно-коммуникационных технологий в деятельности института.

20. О научно-методическом сопровождении республиканских, институтских экспериментальных площадок (о состоянии и перспективах деятельности).

21. О результатах работы семинаров, конференций, совещаний и других мероприятий института.

22. О качестве результатов научно-исследовательской деятельности института.

23. Об итогах рейтинговой оценки научных сотрудников института.

24. О подготовке проведения V Международной научно-практической конференции «Обучение родному языку в полиязычном пространстве: этнокультурный аспект дошкольного и начального общего образования».

25. О подготовке выездных семинаров МБДОУ «Ныргындинский детский сад» Каракулинского района и МБДОУ «Детский сад с. Ильинское» Малопургинского района УР (в рамках V Международной научно-практической конференции «Обучение родному языку в полиязычном пространстве: этнокультурный аспект дошкольного и начального общего образования»).

26. О содержании разных проектов документов (коллективный договор, о награждении, проекты Положений и др.).
IV. ВЫПОЛНЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЗАДАНИЯ НА 2013 ГОД

	1. Подготовка рукописей по фундаментальным научным исследованиям в области образования, в том числе:

	№\№
	Наименование
	Ед. изм-я
	Сроки
	Ф.И.О. научного сотрудника
	Форма работы
	Конечный результат

	1
	Удмуртская поэзия и перевод: анализы, интерпретации, комментарии
	6,0 п.л.
	IV квартал
	Пантелеева В.Г.
	Монография
	Рукопись

	2
	Национальное образование Удмуртии: история и современность. II часть
	2,0 п.л.
	IV квартал
	Васильева Г.Н.
	1,2 главы рукописи монографии
	1,2 главы рукописи

	3.
	Научные статьи, тезисы
	2,0 п.л.
	I – IV квартал
	Научные сотрудники
	Статьи, тезисы
	Опубликованные статьи и тезисы

	Всего:
	10 п.л.
	

	2. Подготовка рукописей по прикладным научным исследованиям в области образования, в том числе:

	№\№
	Наименования
	Ед. изм-я
	Сроки
	Ф.И.О. научного сотрудника
	Уровень образования
	Конечный результат

	4
	«Удмурт кыл» учебник борды ужан тетрадь. 3 класслы // Тетрадь для 3 класса
	1,5 п.л.
	II квартал
	Петрова М.Н.

 (в соавт. Байтерякова Ю.Т.)


	НОО
	Рукопись

	5
	Удмурт кыл // Учебник для 3 класса
	3,0 п.л.
	IV квартал
	Байтерякова Ю.Т.
	НОО
	Рукопись

	6
	«Њеч-а, бур-а, удмурт кыл!» // Учебник для 2 класса
	2,0 п.л.
	III квартал
	Боталова Н.П.
	НОО
	Рукопись

	7
	«Њеч-а, бур-а, удмурт кыл!» // Аудиодиск к учебнику для 2 класса
	1,0 п.л.
	III квартал
	Боталова Н.П.
	НОО
	Рукопись

	8
	«Њеч-а, бур-а, удмурт кыл!» // Тетрадь к учебнику для 2 класса
	1,0 п.л.
	III квартал 
	Боталова Н.П.
	НОО
	Рукопись

	9
	Лыдњон книга. 3 класслы // Учебник для 3 класса
	3,0 п.л.
	IV квартал
	Тимирзянова И.Ф.,

Иванова Т.С.
	НОО
	Рукопись

	10
	Удмурт кыл. 5 класслы // Учебник для 5 класса
	5,0 п.л.
	IV квартал
	Вахрушева Л.В.,

Горбушина Г.В., 

Ермокина Н.А.
	ООО
	Рукопись

	11
	«Удмурт кыл» учебник вќзы ужан тетрадь. 5 класслы // Тетрадь для 5 класса
	1,5 п.л.
	IV квартал
	Вахрушева Л.В., 

Горбушина Г.В., 

Ермокина Н.А.

Ложкина М.М.
	ООО
	Рукопись

	12
	Методические рекомендации по интеграции регионального историко-краеведческого материла в предмет «История Отечества»

в соответствии с ФГОС.
	1,0 п.л.

	IV квартал

	Петров А.Н.
	ООО
	Рукопись

	13

	«Њеч-а, бур-а, удмурт кыл!» // Учебник для 8 класса
	5,0 п.л.
	IV квартал
	Кондратьева Н.В. Герасимова А.В.

Стрелкова О.Б.

Фазлеева Л.В.
	ООО
	Рукопись

	14
	«Њеч-а, бур-а, удмурт кыл!» // Рабочая тетрадь к учебнику для 8 класса
	2,0 п.л.
	IV квартал
	Кондратьева Н.В. Герасимова А.В.

Стрелкова О.Б.

Фазлеева Л.В.
	ООО
	Рукопись

	15
	Программа регионального и этнокультурного содержания для ДОУ (по образовательным областям)
	4,0 п.л.
	IV квартал
	Комарова А.М.

Николаева Е.А.
	ДОУ
	Рукопись

	16
	Удмурт литература // Учебник-хрестоматия. 5 класс. 
	2,0 п.л.
	IV квартал
	Фёдорова Л.П.
	ООО
	Рукопись

	17
	Азбука юного журналиста // Учебное пособие для элективного курса.
	9,0 п.л.
	III квартал
	Пантелеева В.Г.
	ООО
	Рукопись

	18
	Публикации в научно-методических  изданиях, сборниках материалов научно-практических конференций 
	2,0 п.л.
	I - IV квартал
	Научные сотрудники
	Педагоги ОУ
	Опубликованные материалы

	19
	Подготовка сборника статей по материалам научно-практической конференции.
	7,0 п.л.
	IV квартал
	Научные сотрудники
	ДОО, НОО
	Рукопись

	Всего:
	50,0 п.л.
	



3. Организация и проведение экспериментальных разработок в области образования, в том числе:
	№\№
	Наименования
	Ед. изм-я
	Сроки
	Ф.И.О. научного сотрудника
	Уровень образования
	Конечный результат

	20
	Контрольно-измерительные материалы по предмету «Удмурт кыл. 1 класслы» // Пособие для 1 класса
	0,5 п.л.
	II квартал
	Байтерякова Ю.Т. 

Кузнецова Л.С.


	НОО
	Рукопись

	21
	Контрольно-измерительные материалы по предмету «Удмурт кыл. 2 класслы» // Пособие для 2 класса
	1,0 п.л.
	II квартал
	Байтерякова Ю.Т.

Семёнова И.А.


	НОО
	Рукопись

	22
	Контрольно-измерительные материалы по предмету «Лыдњон книга. 1 класслы» // Пособие для 1 класса
	0,7 п.л.
	III квартал
	Тимирзянова И.Ф.

Кузнецова Л.С., 


	НОО
	Рукопись

	23
	Контрольно-измерительные материалы по предмету «Лыдњон книга. 2 класслы» // Пособие для 2 класса.
	0,8 п.л.
	III квартал
	Тимирзянова И.Ф.,

Семёнова И.А.
	НОО
	Рукопись

	24
	Контрольно-измерительные материалы по предмету ««Њеч-а, бур-а, удмурт кыл!». 1 класс» // Пособие для 1 класса.
	0,5 п.л.
	III квартал
	Боталова Н.П., 

Коткова А.В.


	НОО
	Рукопись

	25
	Контрольно-измерительные материалы по предмету ««Њеч-а, бур-а, удмурт кыл!» 2 класс» // Пособие для 2 класса.
	0,5 п.л.
	III квартал
	Боталова Н.П., 

Коткова А.В.


	НОО
	Рукопись

	26
	Контрольно-измерительные материалы для оценивания успешности по УМК «Њеч-а, бур-а, удмурт кыл!» // Пособие для 6 класса.
	0,5 п.л.
	IV квартал
	Белова Е.Б.
	ООО
	Рукопись

	27
	«Контрольно-измерительные материалы для оценки планируемых результатов по предмету «История Удмуртии. 6 класс» // Пособие для 6 класса.
	1,5 п.л.
	IV квартал

	Петров А.Н.
	ООО
	Рукопись

	28
	Апробация рукописных материалов НМК и УМК, новых форм, методов и средств обучения и  воспитания
	7 ед.
	I -IV квартал
	Научные сотрудники
	НОО, ООО, СОО
	Количество реализуемых программ иннновационно-экспериментальных разработок.

	Всего:
	6,0 п.л. 
	


4. Экспертно-аналитические работы в области научной и научно-образовательной деятельности
	№\№
	Наименования
	Ед. изм-я
	Сроки
	Ф.И.О. научного сотрудника
	Уровень образования
	Конечный результат

	29
	Выполнение экспертных заключений, составление аналитических отчетов, справок по направлениям регионального и этнокультурного содержания образования, по результатам мониторинговых и социологических исследований.
	6,0 п.л.


	I -IV квартал
	Научные сотрудники института
	НОО, ООО, СОО
	Количество подготовленных аналитических материалов по направлениям регионального и этнокультурного содержания образования.

	Всего:
	6,0 п.л.
	


5. Организационно-методическое и информационное обеспечение деятельности образовательных учреждений в Удмуртской Республике:
	№ п/п
	Наименование
	Кол. чел.
	Срок
	Отв. организаторы 
	Отв. за подготовку мероприятий
	Конечный результат (продукт)

	30
	Организация и проведение научно-практических конференций разных уровней (Международная, Межрегиональная, республиканская)
	250
	II квартал
	НИИ НО
	МО и Н УР

БУУР НИИ НО, 
РОД ОУК «Дэмен»,

АОУ ИПК и ПРО
	Программы, списки участников конференции, сборник с материалами конференции

	31
	Организация и проведение научно-методических семинаров, круглых столов, мастер-классов; консультационное сопровождение педагогов ОУ
	200
	I - IV квартал
	Научные сотрудника института
	Научные сотрудника института
	Программы, выступления, списки участников

	32
	Организация и проведение мониторинговых, этносоциологических исследований
	400
	I, II квартал
	Васильева Г.Н.

Петров А.Н.
	Васильева Г.Н.

Петров А.Н.
	Аналитическая справка

	Всего:
	750
	


V. Научно-методическая деятельность

	№ п/п
	Апробация рукописных материалов, методической системы упражнений, заданий и т.д.
	Сроки
	Экспериментальная площадка
	Педагоги-экспериментаторы
	Конечный результат (продукт)

	1. Научно-методическое руководство экспериментальными площадками, в т.ч.:

	33
	Экспериментальная проверка проектных уроков по УМК «Њеч-а, бур-а, удмурт кыл! 2 класс». Автор: Боталова Н.П.
	I квартал
	БОУ УР «УГНГ им. К. Герда» г. Ижевск.
МБОУ СОШ школа № 5 г. Можга.
	Перевозчикова Е.В.

Касаткина З.Н.
	Программа, аналитический отчет

	34
	Экспериментальная проверка контрольно-измерительных материалов по предмету «Удмурт кыл. 1-2 класс». Автор: Байтерякова Ю.Т.
	I, II квартал
	МОУ СОШ д. Бобья-Уча Малопургинский район.

МБОУ «Среднепостольская СОШ» Завьяловский район.
	Семёнова И.А. 

Кузнецова Л.С.

(Данилова О.А.

Николаева А.А.

Братухина А.В).
	Программа, аналитический отчет

	35
	Экспериментальная проверка контрольно-измерительных материалов по предмету «Лыдзон книга. 1-2 класс». Авторы: Иванова Т.С., Тимирзянова И.Ф.
	I - II
квартал
	МОУ СОШ д. Бобья-Уча Малопургинский район.

МБОУ «Среднепостольская СОШ» Завьяловский район.
	Семёнова И.А. 

Кузнецова Л.С
	Программа, аналитический отчет

	36
	Экспериментальная проверка рукописных материалов учебного пособия «Азбука юного журналиста». (Элективный курс). Автор: Пантелеева В.Г.
	IV квартал
	МБОУ «Завьяловская СОШ с углублённым изучением отдельных предметов»
	Александрова В.А.
	Программа, аналитический отчёт

	37
	Экспериментальная проверка контрольно-измерительных материалов для оценивания успешности по предмету «Њеч-а, бур-а, удмурт кыл! 6-7 классы». Автор: Белова Е.Б.
	III, IV квартал
	МАОУ «Италмасовская СОШ» Завьяловский район
	Рысаева Т.Л.
	Программа, аналитический отчет

	38
	Экспериментальная проверка материалов рукописи региональной программы «Этнокультурное содержание дошкольного образования в Удмуртской Республике».

(Образовательные области: Коммуникация. Чтение художественной литературы. Музыка. Труд. Здоровье.). Автор: Комарова А.М.
	III, IV квартал
	МДОУ «Баграш-Бигринский детский сад» Малопургинский район
	Савинова Т.А.
	Программа, аналитический отчет

	39
	Экспериментальная проверка материалов рукописи региональной программы «Этнокультурное содержание дошкольного образования в Удмуртской Республике»

(Образовательные области: Социализация, Познание. Безопасность. Физическая культура. Художественное творчество). Автор: Николаева Е.А.
	III, IV квартал 
	МБДОУ «Родничок» с. Алнаши.

МБДОУ – Детский сад д. Аксакшур Малопургинский район
	Спиридонова В.А.

Баранова Л.П.
	Программа, аналитический отчет

	40
	Экспериментальная проверка материалов рукописи «Контрольно-измерительные материалы для оценки планируемых материалов по предмету «История  Удмуртии. 6 класс». Автор: Петров А.Н.
	IV квартал


	БОУ УР «УГНГ им. К. Герда» г. Ижевск

МБОУ «Ягульская СОШ» с. Ягул, Завьяловский район
	Дмитриева Н.Л.

Ушакова В.П.
	Программа, аналитический отчет

	41
	Экспериментальная проверка рукописных материалов учебника «Удмурт кыл. 5 класс».

Экспериментальная проверка материалов рукописи Программы по удмуртскому языку. 5-9 классы.
	III

квартал


	МБОУ «Среднекечёвская СОШ», Малопургинский район
	Ермокина Н.А.

Долганова М.Н.
	Программа, аналитический отчёт

	42
	Экспериментальная проверка материалов рукописей УМК «Њеч-а, бур-а, удмурт кыл! 8 класс» (Авторы-разработчики: Кондратьева Н.В., Стрелкова О.Б., Фазлеева Л.В., Герасимова А.В.)
	IV квартал


	БОУ УР «УГНГ им. К. Герда» г. Ижевск

МБОУ «Гимназия с. Малая Пурга»


	Фазлеева Л.В.

Герасимова А.В.
	Программа, аналитический отчёт

	43
	Экспериментальная проверка материалов рукописи региональной Программы «Этнокультурное содержание дошкольного образования в Удмуртской Республике». (Автор: Комарова А.М.)
	IV квартал


	МБДОУ «Ныргындинский детский сад общеразвивающего вида» Каракулинский район
	Белоусова З.В.

Бердникова Э.В.
	Программа, аналитический отчет

	2. Подготовка и издание научно-методических материалов по направлению деятельности

	№\№
	Наименование
	Сроки
	Ф.И.О. автора
	Выходные данные
	Конечный результат (продукт)

	   44
	Экспертно-аналитические материалы по итогам года 
	IV квартал
	Пантелеева В.Г. 

Белова Е.Б.
	НИИ НО
	Брошюра

	45
	Материалы по итогам V Международной научно-практической конференции «Обучение родному языку в полиязычном пространстве: этнокультурный аспект дошкольного и начального общего образования» 
	IV квартал
	Ураськина Н.И.,

Белова Е.Б.; 

Пантелеева В.Г., 

Комарова А.М. и др.
	НИИ НО
	Сборник научно-методических статей


VI. Организационно-методическая деятельность

1. Организация и проведение конференций, семинаров, круглых столов, выставок, конкурсов, иных программных мероприятий 
	№ п/п
	Наименование
	Срок
	Отв. организаторы 
	Отв. за подготовку  задания
	
Конечный результат (продукт)


	Научно-практические конференции  в т.ч.:

	46
	V Международная научно-практическая конференция «Обучение родному языку в полиязычном пространстве: этнокультурный аспект дошкольного и начального общего образования»
	II квартал (Апрель)
	МО и Н УР, 

БУУР НИИ НО, 

РОД ОУК «Дэмен», АОУ ДПО ИПК и ПРО УР 
	Ураськина Н.И.

Пантелеева В.Г.

Комарова А.М.
	Информационное письмо, программа, список участников, резолюция, сборник материалов 

	Региональные, республиканские, районные семинары, презентации и т.д., в т.ч.:

	47
	Презентация УМК «Њеч-а, бур-а, удмурт кыл!» (республиканский уровень)
	I квартал
	БУУР НИИ НО

Национальная библиотекаУР
	Ураськина Н.И., Боталова Н.П.

Николаева Т.В.
	Программа презентации, 

список участников

	48
	Районный семинар учителей начальных классов по теме «Система оценивания по удмуртскому языку и удмуртскому литературному чтению в начальной школе в свете требований ФГОС»
	I квартал
	БУУР НИИ НО

МОУ «Среднепостольская СОШ» и «Верхнеженвайская НОШ» Завьяловского района
	Байтерякова ю.Т. 

Петрова М.М.
	Программа, 

список участников

	49
	Районный семинар учителей начальных классов по теме «Система оценивания по удмуртскому языку и удмуртскому литературному чтению в начальной школе в свете требований ФГОС»
	I квартал
	БУУР НИИ НО

МОУ «Бобья-Учинская СОШ» Малопургинского района.
	Байтерякова ю.Т. 

Петрова М.М.

Тимирзянова И.Ф.
	Программа, 

 список участников

	50
	Городской семинар для учителей начальных классов по теме «Проектная деятельность в обучении удмуртскому языку русскоязычных учащихся начальной школы в свете требований ФГОС НОО».
	I квартал
	МБОУ СОШ г. Можги № 5
	Боталова Н.П.

Коткова А.В.
	Программа, 

 список участников

	51
	Городской семинар «Содействие развитию специфически детских видов деятельности во взаимодействии с родителями».
	I квартал
	БУУР НИИ НО

БДОУ "ЦРР – детский сад № 117"
	Николаева Е.А.
	Программа, список участников

	52
	Республиканский семинар «Педагогическая поддержка коммуникативной культуры детей через взаимодействие с  социумом»
	I квартал


	БУУР НИИ НО

РУНО Малопургинского района

МДОУ детский сад д. Баграш-Бигра
	Комарова А.М.

Ерохина Г.М.
	Программа семинара, 

список участников

	53
	Республиканский научно-практический семинар «Этнокультурное образование в сельской школе в условиях введения ФГОС».
	I квартал


	БУУР НИИ НО

Управление образования администрации муниципального образования «Малопургинский район»

МБОУ «Среднекечёвская СОШ» Малопургинский район
	Ураськина Н.И., Байтерякова Ю.Т., Горбушина Г.В. Вахрушева Л.В., Ложкина М.М. Ермокина Н.А.


	Программа семинара, 

список участников

	54
	Республиканский семинар «Реализация образовательной области «Коммуникация» с учётом этнокультурной особенности региона».
	I квартал 
	БУУР НИИ НО

БОУ УР «УГНГ им. К. Герда»
	Комарова А.М.

Михеева А.С.
	Программа семинара

	55
	Межрегиональный семинар «Формирование коммуникативной культуры у детей дошкольного возраста в условиях марийско-русского двуязычия» (В рамках V Международной научно-практической конференции «Обучение родному языку в полиязычном пространстве: этнокультурный аспект дошкольного и начального общего образования»)
	II квартал
	БУУР НИИ НО, 

Управление народного образования Каракулинского района УР,

МБДОУ «Ныргындинский детский сад»
	Ураськина Н.И.

Комарова А.М.

Николаева Е.А.

Пантелеева В.Г.
	Программа, список участников

	56
	Республиканский семинар «Музейная педагогика в формировании этнокультурной компетентности детей дошкольного возраста» (В рамках V Международной научно-практической конференции «Обучение родному языку в полиязычном пространстве: этнокультурный аспект дошкольного и начального общего образования»)
	II квартал
	БУУР НИИ НО,

Управление народного образования Малопургинского района УР,

МБДОУ «Детский сад с. Ильинское»
	Ураськина Н.И.

Комарова А.М.

Николаева Е.А.

Васильева Г.Н.
	Программа, список участников


2. Научно-методическое и информационное обеспечение деятельности образовательных учреждений, консультационное сопровождение педагогов ОУ УР
	№/№
	Тема выступлений
	Сроки
	Организаторы, исполнители
	Адресат
	Форма, 

место проведения
	Конечный результат 

	57
	Инновационные подходы в обучении удмуртскому языку как второму в условиях введения ФГОС НОО 
	II квартал
	Боталова Н.П.
	Выступление

перед учителями нач. классов на курсах повышения квалификации 
	Семинар 

ИПК и ПРО УР
	План выступления, сертификат

	58
	Этнокультурное образование в сельской школе в условиях введения ФГОС
	III квартал
	Николаева Е.А.
	Выступление

перед учителями 
	Семинар 

МБОУ «Кузебаевская СОШ», Алнашский район
	Вызов, программа, план выступления

	59
	Детские виды деятельности в ДОУ
	II квартал
	Николаева Е.А.
	Выступление

перед учителями,  воспитателями и родителями 
	Семинар

 МБДОУ «Родничок» с. Алнаши, 


	Вызов, программа, план выступления

	60
	Сравнительный анализ функционирующих моделей общеобразовательных учреждений этнокультурного содержания
	I, II квартал 
	Васильева Г.Н.
	Выступление 

перед учителями
	Семинар

МБОУ «Большесибинская ООШ», Можгинский район
	Программа, план выступления

	61
	Оценивание предметных и метапредметных результатов при обучении удмуртскому языку в начальной школе
	I квартал
	Байтерякова Ю.Т.
	Выступление перед учителями начальных классов


	Семинар 

МБОУ СОШ 

д. Бобья-Уча, Малопургинский район.

МБОУ Среднепостольская СОШ, Завьяловский район
	Программа, план выступления 

	62
	Структура и содержание УМК «Удмурт кыл. 1-3 классы». Автор: Байтерякова Ю.Т.
	II квартал
	Байтерякова Ю.Т.
	Выступление 

перед учителями начальных классов

 на курсах повышения квалификации 
	Семинар 

 ИПК и ПРО УР
	План выступления, сертификат

	63
	Оценивание успешности при обучении по УМК «Њеч-а, бур-а, удмурт кыл!. 6 класс»
	III квартал
	Белова Е.Б.
	Организация и выступление

перед авторами и учителями ОУ
	Семинар

НИИ НО
	Программа,

 план выступления

	64
	Презентация электронного пособия «Вераськон куараос – кыче портэмесь соос!»
	I квартал
	Комарова А.М.
	Организация и выступление

перед педагогами ДОУ
	Республиканский семинар 

МДОУ «Баграш-Бигринский детский сад», Малопургинский район
	Программа,

 план выступления

	65
	Обзор и анализ публикации по вопросам коммуникативного развития детей дошкольного возраста
	I квартал
	Комарова А.М.
	Организация и выступление

перед педагогическими работниками 
	Республиканский семинар

УГНГ им. К Герда
	Программа,

 план выступления

	66
	Выездной Межрегиональный семинар «Формирование коммуникативной культуры у детей дошкольного возраста в условиях марийско-русского двуязычия» (В рамках V Международной научно-практической конференции «Обучение родному языку в полиязычном пространстве: этнокультурный аспект дошкольного и начального общего образования») 
	II квартал
	Комарова А.М.

Николаева А.М.
	Организация и выступление перед педагогами ДОУ


	Выездной Межрегиональный семинар 

МБДОУ Детский сад д. Ныргында, Каракулинский район УР


	Программа, план выступления



	67
	Выездной Республиканский семинар «Музейная педагогика в формировании этнокультурной компетентности детей дошкольного возраста» (В рамках V Международной научно-практической конференции «Обучение родному языку в полиязычном пространстве: этнокультурный аспект дошкольного и начального общего образования»)
	II квартал
	Комарова А.М.

Николаева А.М.
	Организация и выступление перед педагогами ДОУ 


	Выездной Республиканский семинар 

МДОУ Детский сад 

с. Ильинское, Малопургинский район УР


	Программа, план выступления



	68
	Проектная деятельность в обучении удмуртскому языку русскоязычных учащихся 2-го класса по УМК «Њеч-а, бур-а, удмурт кыл!» на базе школы № 5 г. Можги
	II квартал
	Боталова Н.П.
	Выступление

перед учителями начальных классов 
	Круглый стол

МБОУ « школа №5»,  г. Можга
	Программа, план выступления



	69
	Применение методического пособия «Шудон дунне»
	II квартал
	Николаева Е.А.
	Выступление

перед педагогами ДОУ
	Круглый стол 

МБДОУ «Родничок»,

с. Алнаши
	Программа, план выступления



	70
	Образовательное учреждение в удмуртской деревне – проблемы и перспективы
	III квартал
	Николаева Е.А.
	Выступление

перед учителями 
	Круглый стол 

МБОУ «Кузебаевская СОШ», Алнашский район
	Программа, план выступления



	71
	Развитие коммуникативных навыков удмуртской и русской речи детей в дошкольном учреждении 
	III квартал
	Комарова А.М.
	Выступление

Перед воспитателями 
	Круглый стол 

МБДОУ «Баграш-Бигринский детский сад»,  Малопургинскийрайон
	Программа, план выступления



	72
	Обсуждение КИМ-ов по предмету «Удмурт кыл. 1, 2 классы»
	I квартал
	Байтерякова Ю.Т.
	Выступление перед учителями начальных классов


	Круглый стол 

МБОУ СОШ 

д. Бобья-Уча, Малопургинский район.

МБОУ Средне-постольская СОШ, Завьяловский район
	Программа, план выступления



	73
	Содержание КИМ-ов по удмуртскому языку для русскоязычных учащихся
	II квартал
	Белова Е.Б.
	Выступление 

перед учителями, авторами учебника 
	Круглый стол 

НИИ НО
	Программа, план выступления



	74
	Играем вместе
	III квартал
	Николаева Е.А.
	Выступление

перед воспитателями 
	Мастер-класс МБДОУ «Родничок» с. Алнаши, Алнашский район
	Программа, план выступления



	75
	Международный день родного языка
	I квартал
	Капеева Н.И.

Ураськина Н.И.

Пантелеева В.Г.

Асталош Эрика

Шихова В.А.
	Выступление перед учителями и учащимися  школы
	Публичное выступление 

 МОУ «Зямбайгуртская СОШ», Вавожский район
	Отчёт


3. Организация и проведение мониторинговых,  этносоциологических исследований, в т.ч.:
	№\№
	Тема мониторинга
	Сроки
	Адресат
	Ф.И.О. научного сотрудника
	Конечный результат (продукт)

	76
	Социологическое исследование «Ценностные ориентации городских и сельских учащихся-удмуртов» 
	I квартал
	Городские и сельские общеобразовательные учреждения Удмуртской Республики (выборочно) 
	Петров А.Н.


	Аналитическая справка

	77
	Мониторинг «Функционирующие модели образовательных учреждений с региональным и этнокультурным содержанием»
	II квартал
	Общеобразовательные учреждения Удмуртской Республики
	Васильева Г.Н.
	Аналитическая справка


VII. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ЭКСПЕРТИЗ РАБОТ (ПОРТФОЛИО)
 ДЛЯ ОЦЕНКИ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РАБОТНИКОВ ИНСТИТУТА (АТТЕСТАЦИЯ НАУЧНЫХ СОТРУДНИКОВ)
	№ п/п
	Наименование
	Кол-во чел.
	Сроки
	Отв. в Институте
	Отв. за подготовку технического задания
	Конечный результат (продукт)

	Подготовка и представление аттестационных материалов для рассмотрения на заседании Учёного Совета, экспертиза аттестационных материалов, в т.ч.

	78
	Прием и регистрация аттестационных материалов
	8
	III квартал
	Секретарь Учёного Совета
	Секретарь Учёного Совета
	Примерный график аттестации

	79
	Оказание консультативной помощи научным сотрудникам по подготовке и представлению аттестационных материалов 
	8
	III квартал
	Секретарь Учёного Совета
	Секретарь Учёного Совета
	Консультации

	80
	Проведение экспертной оценки уровня профессиональной компетентности и результативности научно-исследовательской деятельности сотрудников: 

- с целью подтверждения соответствия занимаемой должности; 

- для установления соответствия уровня квалификации требованиям, предъявляемым к квалификационным категориям (главный, ведущий, старший, младший научный сотрудник)
	8
	IV квартал
	Экспертная группа
	Секретарь Учёного Совета
	Экспертные заключения

	81
	Техническая экспертиза представленных аттестационных материалов
	8
	IV квартал
	Экспертная группа
	Члены Ученого Совета
	График аттестации 

	82
	Рассмотрение аттестационных материалов на заседании Учёного Совета
	8
	III, IV квартал 
	Зам. директора

Учёный секретарь
	Зам. директора
	Протоколы заседаний 

Ученого Совета

Приказ по итогам аттестации 

	83
	Сбор статистической отчетности по результатам рассмотрения аттестационных материалов на заседании Учёного Совета 
	8
	III, IV квартал
	Секретарь Учёного Совета
	Секретарь Учёного Совета
	Аналитическая справка и отчет по результатам аттестации

	84
	Подготовка проектов приказов по результатам заседаний Учёного Совета 
	8
	IV квартал
	Секретарь Учёного Совета
	Секретарь Учёного Совета
	Проекты приказов

	85
	Подготовка выписок из приказов по результатам заседаний Учёного Совета
	8
	IV квартал
	Секретарь Учёного Совета
	Секретарь Учёного Совета
	Выписки из приказов

	86
	Создание банка данных по аттестации научных сотрудников
	8
	IV квартал
	Секретарь Учёного Совета
	Секретарь руководителя
	Банк данных


VIII. МЕРОПРИЯТИЯ ПО МОДЕРНИЗАЦИИ СОДЕРЖАНИЯ НМК И УМК 
ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО, ОСНОВНОГО И СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ В УР
	№ п/п
	Наименование
	Сроки
	Ответственные
	Организаторы
	Конечный результат

	87
	Отзывы и рецензии к рукописям учебно-методической литературы регионального и этнокультурного содержания образования 
	I - IV квартал 
	Авторы УМК, научные сотрудники
	НИИ НО
	Рецензии, отзывы

	88
	Внедрение инновационных технологий преподавания удмуртского языка и литературы: учебно-методическое обеспечение обновления содержания, методики преподавания удмуртского языка и литературы; разработка электронных учебных изданий по удмуртскому языку и литературе
	I, II, III кварталы
	Авторы УМК, научные сотрудники
	НИИ НО
	Статьи, электронные издания

	89
	Сотрудничество с научно-методическими журналами «Вордскем кыл», «Вестник образования и науки УР», «Ежегодник» по модернизации содержания НМК и УМК начального и общего образования в УР
	В течение года
	Научные сотрудники
	НИИ НО
	Статьи, участие в работе редсоветов 

	90
	Семинары и стажировки для руководителей и сотрудников института по вопросам современного образовательного менеджмента, участие во всероссийских и региональных конференциях, съездах.
	В течение года
	Работники института
	НИИ НО
	Программы семинаров, стажировок, конференций; сертификат, отчет


IX. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ СОТРУДНИКОВ 
	№
	Проблематика
	Лекторы
	Документ
	Сроки проведения
	Слушатели
	Количество часов

	91

	Инновационные подходы в обучении удмуртскому языку как второму в условиях введения ФГОС
	ИПК и ПРО УР


	Сертификат
	I квартал
	Е.Б. Белова – с.н.с.
	108 ч.

	92
	Кадровая политика учреждения
	Интеллект-сервис
	Сертификат
	I квартал
	Миниахметова О.А. – секретарь руководителя
	8 ч.

	93
	Энергосбережение и повышение энергетической эффективности лиц, в организациях и учреждениях бюджетной сферы
	ФГБОУ ВПО «Казанский государственный энергетический университет
	Удостоверение
	I квартал
	Е.Б. Белова  - с.н.с.

А.Н. Петров – в.н.с.
	110 ч

	94
	Заработная плата работников бюджетной сферы: актуальные вопросы»
	Интеллект-сервис
	Сертификат
	I квартал 
	В.Н. Лебедева – гл. бухгалтер
	8 ч

	95
	Финансовый контроль бюджетных учреждений за операциями с бюджетными средствами
	Интеллект-сервис
	Сертификат
	II квартал
	Н.И. Ураськина – директор
	8 ч.

	96
	Формирование языковых компетенций (грамматических) при обучении удмуртскому языку как родном (на примере финского языка)
	Стажировка, Сыктывкар
	Сертификат
	III квартал
	М.Н. Петрова – м.н.с.
	1 мес.

	97
	Формирование речевой компетенции младших школьников (сопоставительная литература финского и удмуртского языков)
	Стажировка, Финляндия
	Сертификат
	III квартал
	А.В. Коткова – м.н.с.
	1 мес.

	98
	Формирование языковых компетенций (грамматических) при обучении удмуртскому языку как родному (на примере финского языка)
	Стажировка, Сыктывкар
	Сертификат
	III квартал
	М.М Ложкина – м.н.с.
	1 мес.


X. финансово-экономическая деятельность и бухгалтерский учет института

	№ п\п
	Наименование работ
	Срок исполнения
	Отв. исполнители
	Соисполнители
	Ожидаемые результаты

	1. Разработка нормативно-правовой документации

	99
	Внесение изменений в локальные нормативные акты Института
	I квартал
	Пантелеева В.Г.

Лебедева В.Н.

Белова Е.Б.


	Пантелеева В.Г.

Лебедева В.

Петров А.Н.

Боталова Н.П.

Николаева Е.А.
	Локальные нормативные акты

	2. Инструктивно-методическое обеспечение

	100
	Обеспечение сотрудников Института необходимой юридической, бухгалтерской информацией и размещение ее на сайт
	в течение всего периода
	Пантелеева В.Г.

Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.

Груздева Н.А.

Белова Е.Б.

Миниахметова О.А.


	Инструктивные письма, указания, разъяснения

	3. Текущие мероприятия

	101
	Составление штатного расписания на 2013 год 
	I квартал (январь)
	Лебедева В.Н


	Миниахметова О.А.
	Штатное расписание

	102
	Составление и утверждение плана финансово-хозяйственной деятельности (ФХД) Института
	I квартал (январь)
	Лебедева В.Н
	Лебедева В.Н
	План ФХД

	103
	Составление отчетов о получении и расходовании средств, полученных на выполнение государственного задания 
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.
	Лебедева В.Н.
	Отчет

	104
	Составление годового отчета об исполнении Плана финансово-хозяйственной деятельности (ПФХД)
	по графику
	Лебедева В.Н.
	Лебедева В.Н.
	Отчет

	105
	Анализ выполнения плана ФХД в разрезе текущей деятельности
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.
	Лебедева В.Н.
	Отчет

	106
	Составление текущих отчетов, представляемых в Министерство образования Удмуртской Республики
	по срокам МО и Н УР
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Отчеты

	107
	Начисление заработной платы сотрудникам Института за фактически отработанное время согласно табелю учета рабочего времени, а также работникам, выполняющим работы по договорам возмездного оказания услуг 
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.
	Лебедева В.Н
	Расчетно-платежные ведомости

	108
	Составление и представление в управление по статистике ежемесячной статистической отчетности по Институту
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Отчет

	109
	Составление журнала операций расчетов по оплате труда
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Журнал операций

	110
	Составление расчетной ведомости по средствам ФСС РФ и представление её в ГУ- региональное Отделение ФСС РФ по УР
	не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом 
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Отчет

	111
	Составление налоговой декларации по налогу на прибыль и представление её в МРИ ФНС РФ №10 по УР
	не позднее 28 дней со дня окончания отчетного периода, а по итогам налогового периода не позднее 28 марта года, следующего за отчетным
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Декларация

	112
	Составление налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость и представление её в МРИ ФНС РФ №10 по УР 
	не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Декларация

	113
	Составление налоговой декларации по налогу на имущество и представление в МРИ ФНС РФ №10 по УР
	не позднее 30 дней со дня окончании я отчетного периода, а по итогам налогового периода не позднее 30 марта года, следующего за отчетным
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Декларация

	114
	 Составление декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и представление её по электронной связи в УПФ РФ (ГУ) в г. Ижевске (межрайонное) УР
	не позднее 15-го числа  второго месяца, следующего за отчетным периодом
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Декларация

	115
	Составление расчета авансовых платежей по загрязнению окружающей среды и представление в АУ «Управление Минприроды УР»
	не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Отчет

	116
	Составление расчета авансовых платежей по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и представление его по электронной связи в УПФ РФ (ГУ) в г. Ижевске (межрайонное) УР 
	не позднее 15-го числа  второго месяца, следующего за отчетным периодом
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Отчет

	117
	Составление и представление в пенсионный фонд индивидуальных сведений о трудовом стаже, заработке, доходе и начисленных взносах  застрахованных лиц по электронной связи в УПФ РФ (ГУ) в г. Ижевске (межрайонное) 
	не позднее 15-го числа  второго месяца, следующего за отчетным периодом
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Отчет

	118
	Составление реестра сведений о доходах и сумм исчисленного и удержанного налога на доходы с физических лиц и представление его в бумажных и магнитных носителях в МРИ ФНС РФ №10 по УР
	не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Отчет

	119
	Проверка авансовых отчетов, составление журнала операций расчетов с подотчетными лицами
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Журнал операций

	120
	Учет расчетов с поставщиками за товары и услуги
	ежедневно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Журнал операций

	121
	Учет кассовых и фактических расходов
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Книги текущего учета

	208
	Обработка ведомостей на выдачу расходных материалов
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Журнал операций

	209
	Обработка накладных на перемещение основных средств и материальных запасов
	ежедневно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Накладные

	210
	Составление журнала операций по перемещению материальных запасов
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Журнал операций

	211
	Обработка платежных поручений 
	ежедневно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Журнал операций

	212
	Ежедневное оформление на компьютере платежных поручений и передача по электронной связи в УФК по УР (Минфин Удмуртии) 
	ежедневно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Платежные поручения

	213
	Получение денежных средств из банка и выдача  подотчетным лицам (зарплату).
	По необходимости
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Приходные и расходные кассовые ордера

	214
	Составление кассовых отчетов
	в течение всего  периода
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Кассовая книга

	215
	Составление журнала операций по кассе и банку
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Журнал операций

	216
	Проверка кассовых отчетов
	ежедневно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Кассовый отчет

	217
	Передача заработной платы сотрудников, денежных средств подотчетным лицам на расходы Института в Отделения Сбербанка России и в другие банки на магнитных носителях и по электронной связи
	в течение всего  периода
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Платежные поручения; списки лицевых счетов сотрудников на перечисление; акты приема-передачи Электронных списков на Электронных носителях со Сбербанка

	218
	Ведение Главной книги
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Главная книга

	219
	Составление карточек-справок на работников Института
	ежемесячно
	Лебедева В.Н.


	Лебедева В.Н.


	Карточка-справка

	220
	Проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств Института
	ноябрь текущего года
	Лебедева В.Н.


	Члены инвентаризационной комиссии Института
	Инвентаризационные описи;

Акты сверок расчетов;

акт о результатах инвентаризации

	221
	Прочие мероприятия, возникающие в процессе работы
	в течение всего  периода
	Лебедева В.Н.


	Миниахметова О.А.
	Отчеты

	222
	Работа с прочими организациями, учреждениями по вопросам, касающимся деятельности Института
	в течение всего периода
	Лебедева В.Н.


	Миниахметова О.А.
	Запросы, ответы на входящие запросы.


4. Расходы по командировкам за 2013 г.

	№ п/п
	Виды государственных работ
	1. Выполнение фундаментальных научных исследований в области  образования
	2-3. Выполнение экспериментальных разработок в области образования 

	
	
	Статьи расходов

	
	Ф.И.О.
	222
	212
	226
	222
	212
	226

	223
	Байтерякова Ю.Т.
	
	
	
	1. УР, Малопургинский район, д. Бобья-Уча – 

1кв.,2 кв.,4 кв. (150,00*2* 3 раза= 900,00 руб.)

2. УР, Завьяловский район, д. Ср. Постол – 

1кв., 2 кв., 4 кв. (60,00*2* 3 раза =  360,00 руб.)
	-
	-

	
	Итого:
	
	
	
	1260,000
	-
	-

	224
	Боталова Н.П.
	
	
	
	1. УР, Можгинский район, с. Можга – 

1 кв., 2 кв. (200,00*2*2 раза = 800,00 руб.)

2. УР, с. М.Пурга – 4 кв. (100,00*2= 200,00 руб.)
	2*100,00= 200,00 руб.
	

	
	
	
	
	
	1000,00
	200,00
	

	225
	Коткова А.В.
	
	
	
	1. УР, Можгинский район, с. Можга – 

1 кв., 2 кв. (200,00*2*2 раза = 800,00 руб.)

2. УР, с. М.Пурга – 4 кв. (100,00*2= 200,00 руб.)
	2*100,00= 200,00 руб.
	-

	
	Итого:
	
	
	
	1000,00
	
	

	226
	Петрова М.Н.
	
	
	
	1. УР, Малопургинский район, д. Бобья-Уча - 1кв.

(150,00*2* 3 раза= 900,00 руб.)

2. УР, Завьяловский район, д. Ср. Постол – 1кв., 2 кв., 4 кв. ( 60,00*2* 3 раза =  360,00 руб.)
	-
	-

	
	Итого:
	
	
	
	1260,00
	-
	-

	227
	Ложкина М.М.
	
	
	
	1. УР, д. Среднее Кечево – 2 кв. (67* 2= 134,00 руб.)

2. УР, Дебесский район, д. Заречная Медла – 2 кв. (311,00* 2= 622,00 руб.)
	2*100,00= 200,00 руб.
	12,00 руб.

	
	Итого:
	
	
	
	756,00
	200,00
	12,00

	228
	Белова Е.Б.
	
	
	
	1. УР, Завьяловский район, с. Италмас - 1кв.-2р; 2кв.-2р.; 4 кв.-2р. (40,00*2*6 раз) 
	-
	-

	
	Итого:
	
	
	
	480,00
	
	

	229
	Петров А.Н.
	
	
	
	1. УР, с. Шаркан - 2 кв, 4 кв. (210,00*2* 2 раза = 840,00 руб.)

2. УР, Малопургинский район, д. Б - Уча – 1 кв, 3 кв. (250,00*2*2 раза = 1000,00 руб.)
	100,00*2 дня* 2 раза = 400,00;

100,00*2 дня* 2 раза = 400,00;
	12,00 *2 раза = 24,00 руб.;

12,00*2 раза = 24,00 руб.

	
	Итого:
	
	
	
	1840,00
	800,00
	48,00

	230
	Николаева Е.А.
	
	
	
	1. УР, с. Алнаши - 1кв., 2 кв. (250,00*2*2 раза = 1000,00 руб.)

2. УР, Алнашский район, д .Кузебаево - 2кв.,3 кв.

(250,00*2*2 раза = 1000,00 руб.)

3. УР, Малопургинский район, д.Аксакшур - 3 кв.

(250,00*2= 500,00 руб.) 
	100*2*2 раза = 400,00 руб.

100*2*2 раза = 400,00 руб.

100*2 = 200,00 руб.
	12,00* 2 раза = 24,00 руб.

12,00* 2 раза = 24,00 руб.

12,00 руб.

	
	Итого:
	
	
	
	2500,00
	1000,00
	60,00

	231
	Комарова А.М.
	
	
	
	1. УР, Малопургинский район, д. Баграш-Бигра - 1 кв, 2 кв. (100,00*2* 2 раза = 400,00 руб.)

2. УР, Каракулинский район, д. Ныргында - 1 кв.

(350,00*2= 700,00 руб.)
	2*2*100 = 400,00 руб.

100,00*2 = 200,00 руб.


	-

12,00 руб.

	
	Итого:
	
	
	
	1100,00
	600,00
	12,00

	232
	Пантелеева В.Г.


	РФ, г. С-Петербург – 2 кв. (2376* 2= 4752,00 руб.)
	5*100= 500,00 руб.
	1000,00*3= 3000,00 руб.
	
	
	

	233
	Ураськина Н.И.


	РФ, С-Петербург – 2 кв. (2376* 2= 4752,00 руб.)
	5*100= 500,00 руб.
	1000,00*3= 3000,00 руб.
	
	
	

	
	Итого: по п.№1 Госзадания
	9504,00
	1000,00
	6 000,00
	Итого: по п. №3 Госзадания:11 196,00


	3 000,00
	132,00

	

	№ п/п
	Виды государственных работ
	4. Экспертно-аналитические работы в области научной и научно-образовательной деятельности 
	5. Организационно-методическое и информационное обеспечение деятельности образовательных учреждений в Удмуртской Республике

	
	
	Статьи расходов

	
	Ф.И.О.
	222
	212
	226
	222
	212
	226

	234
	Петров А.Н.
	
	
	
	РФ, г. Москва – 2 кв. (2500,00*2= 5000,00 руб.)


	5*100,00= 500,00
	3 сут.* 1000,00= 3000,00 руб.

	235
	Комарова А.М.
	
	
	
	РК, г. Сыктывкар – 3 кв. (2150,00*2= 4300,00 руб).
	5*100= 500,00
	700,00*3 сут.=2100,00 руб.

	
	Итого по №5 п. ГЗ:
	
	
	
	9 300,00
	1 000,00
	5 100,00

	
	Всего:
	
	
	
	30 000,00
	5 000,00
	11 232,00


Ст.222 (проезд)- 30 000,00 руб.; суточные 5000,00 руб.; проживание -11 232,00 руб.

V. кадры и делопроизводство

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	236
	Разработка инструкции по делопроизводству
	Январь-апрель
	Миниахметова О.А.

	237
	Подготовка архивных документов по описи № 1 за 1996-2001 гг. для передачи на постоянное хранение ГКУ «ЦГА УР».
	Январь-апрель
	Миниахметова О.А.

	238
	Подготовка документов, оформление и регистрация приказов по личному составу:

· по приему;

· по переводу;

· по увольнению;

· по совмещению, 

· по совместительству;

· по перезаключению договоров;

· по исполнению обязанностей;

· приказов по отпускам (ежегодные оплачиваемые отпуска, дополнительные, по беременности и родам, по уходу за ребенком)

· по изменению структуры; по наименованию должностей и т.д.
	в течение года 

январь-декабрь
	Миниахметова О.А.

	239
	Дисциплинарная практика поощрения: подготовка документов на поощрение (доплаты)

- регистрация приказов
	в течение года

январь-декабрь
	Миниахметова О.А.

	240
	Подготовка документов для награждений в МОиН УР, МО РФ
	в течение года 

январь-декабрь
	Миниахметова О.А.

	241
	Подготовка документов, оформление и регистрация приказов по командировкам сотрудников института
	в течение года 

январь-декабрь
	Миниахметова О.А.

	242
	Оформление и регистрация трудовых договоров, дополнений к ним. Оформление дополнительных соглашений
	в течение года 

январь-декабрь
	Миниахметова О.А.

	243
	Заполнение карточек формы Т-2, личного листа по учету кадров
	в течение года 

январь-декабрь
	Миниахметова О.А.

	244
	Заполнение карточек формы Т-2, личная карточка работника
	в течение года 

январь-декабрь
	Миниахметова О.А.



	245
	Оформление личных дел: вновь принятых работников, работающих работников
	в течение года 

январь-декабрь 
	Миниахметова О.А.

	246
	Ревизия документов в личных делах
	1 раз в квартал
	Миниахметова О.А.

	247
	Ревизия приказов по личному составу
	1 раз в квартал
	Миниахметова О.А.

	248
	Предоставление справок:

- о трудовой деятельности;

- архивные справки по запросам граждан и организаций (о курсовой подготовке) и т.д.
	в течение года 

январь-декабрь
	Миниахметова О.А.



	249
	Копии документов:

- приказы по трудовой деятельности (прием, перевод, совмещение, увольнение);

- документы подтверждающие уровень образования, квалификации;

- трудовые книжки;

- трудовые договоры;

- документы по командировкам.
	в течение года

январь - декабрь


	Миниахметова О.А.

	250
	Подготовка документов в Министерство образования УР (по требованию)
	в течение года 

январь-декабрь
	Миниахметова О.А.

	251
	Оформление отчетности по кадровым вопросам: 

численность, списочный состав 
	по указанию 

директора
	Миниахметова О.А.

	252
	Подготовка и систематизация документов для аттестации сотрудников института (заявления, стаж работы, наличие характеристики)
	в течение года 

январь-декабрь 
	Миниахметова О.А.

	253
	Подсчет страхового стажа
	в течение года

январь-декабрь
	Миниахметова О.А.

	254
	Ведение табеля учета рабочего времени
	в конце каждого месяца
	Миниахметова О.А

	255
	Сбор информации, уведомление работников и оформление проекта графика по ежегодным оплачиваемым отпускам работников на 2013 год
	октябрь-декабрь
	Миниахметова О.А.

	256
	Передача личных дел уволенных сотрудников и приказов по личному составу в архив института
	в течение года 

май-декабрь
	Миниахметова О.А.

	257
	Ведение учёта библиотечного фонда, проверка содержимого, ведение журнала выдачи литературы
	в течение года
	Миниахметова О.А.

	258
	Заполнение карточки учета организации
	ноябрь
	Миниахметова О.А.

	259
	Разработка номенклатуры дел на 2014 год
	ноябрь-декабрь
	Миниахметова О.А.

	260
	Подведение итогов за 2013 год, составление плана на 2014 год
	декабрь
	Миниахметова О.А.




